SAMOSTATNÁ ÚČETNÍ
Oblastní galerie v Liberci hledá do svého týmu samostatnou účetní.

POPIS PRACOVNÍ POZICE

· samostatné vedení příslušné účetní evidence a záznamů na jednotlivých účtech v souladu s vnitřními předpisy
· samostatné účtování účetních operací v rámci uceleného okruhu účetnictví, zúčtovacích vztahů, pohledávek a závazků, zajišťování fakturace
· vedení účetních knih, agenda cestovních příkazů
· komplexní vedení evidence majetku
· fyzická inventarizace majetku a závazků
· zúčtování skladů a s tím související agendy


POŽADUJEME

· SŠ vzdělání s maturitní zkouškou ekonomického směru
· odborná praxe na obdobné pozici výhodou
· znalost účetnictví příspěvkových organizací vítána
· znalost práce na PC na dobré úrovni
· znalost účetních předpisů a českých účetních standardů
· etický i profesionální přístup, zodpovědnost, pečlivost, spolehlivost, kreativitu, samostatnost
· trestní bezúhonnost
· zkušenost práce v kolektivu


NABÍZÍME 
· práce v prestižní kulturní instituci
· inspirativní pracovní prostředí
· odměňování dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, a podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě (9., 10.platová třída).
· široký výběr zaměstnaneckých benefitů: 5 týdnů dovolené, sick days, stravenky, příspěvek na penzijní připojištění, volný vstup do expozic OGL a slevy na vstupné do dalších sbírkotvorných institucí, flexibilnější pracovní doba, mobilní telefon a jiné
· plný pracovní úvazek nebo zkrácený úvazek dle domluvy
· pracovní poměr na dobu určitou (1 rok) s možností prodloužení
· termín nástupu od 1.2.2025 nebo dle dohody

TERMÍN PRO PODANÍ PŘIHLAŠKY

· do 20. ledna 2025, poté budou vybraní uchazeči pozváni na pohovor
· přihlášky zasílejte na e-mail: vyberoverizeni@ogl.cz, zprávu označte jako „Účetní“. Neúplné přihlášky budou vyřazeny.

ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ PŘIHLÁŠKY

· motivační dopis.
· strukturovaný životopis s přehledem odborné a publikační činnosti.


KONTAKT

· reditel@ogl.cz
· kontaktní osoba: Mgr. Barbara Valchářová


Účastník výběrového řízení souhlasí, aby jeho osobní data poskytnutá zadavateli byla interně použita pro účely výběrového řízení na výše uvedenou pozici, v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů.
